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CALENDRIER

Gérez vos évenements




#

Evénements d'entreprise,
de service, de projet..

Planifiez-les, agrégez-les.
Périodiques ou uniques.
Invitez vos collaborateurs,

IlIs ne manqueront plus aucune
réunion.
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m CALENDRIER

Paramétrage clés

e Agrégation : globale ou ciblée

e Vue par défaut : Hebdomadaire,
mensuelle, liste des évenements a venir

e Filtrer a partir du plan de classement

e Masquer les week-ends



m CALENDRIER

Cas d'utilisation

IMPORT [ EXPORT

Ajouter un agenda distant .

Titre

Lien de synchronisation

Ajouter simplement un agenda distant
Ou a linverse exposer ou exporter au format iCal
afin d'étre intégré dans des systemes tiers
(Gmail, Outlook..) de maniére
automatique ou manuelle


https://icalendar.org/
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Cas d'utilisation

INVITATION DES PARTICIPANTS

Visite Cameroun Telecom

¢ [E]20/12/2017 - 09:30 & 17:30

@ Grencble

Finalisafion du cahier des charges
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VOIR PLUS MODIAER SUPPRIMER

_—T

19, -
_ 09-30 Vizite Cameroun Telecom

Inviter des utilisateurs a participer

Etre avertis grdce au systéme de notifications,
'’événement apparait automatiquement

dans I'agenda des participants


https://www.silverpeas.com/fonctionnalites-notifications/
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Cas d'utilisation

LE RAPPEL

Réunion Silverpeas

] 06/07/2023 o

@ Grenoble

Rappel

1 heure avant x

VOIR PLUS m SUPPRIMER

%2 rendre vers la premiére oCCUrmence...

Basique, mais indispensable !
Il est possible de se définir
un rappel pour un évenement.
Allant de 15 min a 1 semaine avant
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Cas d'utilisation

AFFICHER SON AGENDA PERSO

Paramétrer cette application

Imprimer

Créer un evenement

Importer des événements o

Ajouter cette application a mes Favoris

-I

0 Responsables de 'application

Jeu Ven

La possibilité d’'afficher ses événements
personnels aux agenda collaboratifs,
pour vérifier facilement ses dispos



ENSAVOIR +

www.silverpeas.com



